Jednaci fad Rady mésta Zub¥Fi

Jednaci rad

Rady mésta Zub¥i

schvaleny usnesenim Rady mésta Zubfi

Cislo UR-13-1/25 ze dne 15.01.2025



Rada mésta Zubfi (dale také jen ,rada") vydava v souladu s § 101 odst. 5 zakona
&€.128/2000 Sb., o obcich, (obecni zfizeni), ve znéni pozdgjsich pfedpist (dale jen
_zakon"), tento Jednaci fad Rady mésta Zubfi (dale také jen jednaci fad”):

¢l 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci Fad upravuje ndleZitosti pfipravy, svolavani a pribéhu jednani rady,
rozhodovani a usnaseni, zabezpefovani ukoll vyplyvajicich z usneseni rady
a kontrolu pinéni pfijatych usnesent, jakoz i dalsi otazky spojené s ginnosti rady.

2. O otazkach upravenych timto jednacim radem, popf. o dalSich zasadach jednani,
rozhoduje rada v mezich platnych pravnich piedpisa.

3 Radu tvofi starosta, mistostarosta a dalsi &lenové rady voleni zfad élent
Zastupitelstva mésta Zubfi (dale také jen ,zastupitelstvo®).

¢l 2
Pravomoci rady

1. Rada je vykonnym organem mesta v oblasti samostatné plsobnosti a ze své &innosti
odpovida zastupitelstvu. Rozhoduje o vécech, které jsou zakonem vyhrazeny rade,
a dale o vécech, které nejsou zadkonem vyhrazeny zastupitelstvu nebo které si
zastupitelstvo nevyhradilo.

¢l 3
Svolavani schuze rady

1. Rada se schazi podie potfeby, a to obvykle v sidle Méstského Gfadu mésta Zubfi
(dale také jen ,MeU").

2. Schiize rady jsou nevefejné s tim, Ze se jich vedle glent rady muze G€astnit nebo
Gcastni:
a) Tajemnik MéU s hlasem poradnim,
b) Zapisovatel, kterym je zamestnanec mésta Zubfi zafazeny do M&U a ureny
dle pracovniho zafazeni, Ci jina osoba uréena starostou nebo radou,

c) Ptedkladatelé, zpracovatele materialt a diivodovych zprav,
d) Pozvani hosté, o jejichZ ucasti rozhod| starosta nebo rada.

3. Priprava, svolani, pribé&h, samotna schiize rady a souvisejici zaleZitosti jsou celkové
administrovany prostfednictvim elektronické aplikace (dale také jen elektronicka
aplikace®), neni-li rada svolana jinym zptsobem a sou¢asné na schizi rady bude
rozhodnuto o nepouziti elektronické aplikace. V pfipad&, Ze se pro administraci
schiize rady elektronicka aplikace nepouZije, uplatni se ustanoveni jednaciho fadu
pfiméfené.

4. Schizi rady svolava starosta a vjeho nepfitomnosti mistostarosta, v nezbytné
nutnych pfipadech pak starostou povéfeny &len rady (dale také jen ,svolavatel*), a to
zpravidia elektronickou formou prostfednictvim elektronické aplikace nejméné 5 dni
pred konanim schlze rady na zaklad& pozvanky s navrzenym programem jednani
schiize rady spolu s materialy, mistem a dobou konani schlze rady.



5.

6.

Podminky, za nichZ se Ize schiize rady UCastnit distanénim zpdsobem, stanovuje
jednaci fad. Informace o moznosti a podminkach distan&ni Ucasti na schlzi rady
bude vZdy uvedena na pozvance na pfisludnou schiizi rady.

V odQvodnénych, naléhavych a mimofadnych pfipadech miiZze svolavatel svolat
schizi rady telefonicky nebo e-mailem.

Cl. 4
Pfiprava schize rady

Pripravu schlze rady organizuje starosta (popf. mistostarosta}), dohled nad
pfipravou podklad(i a materialti schiize rady vykonava tajemnik M&U.

Starosta, mistostarosta, tajemnik M&U, vedouci odborti a popf. Elen rady stanovi ve
spolupraci a po vzajemné dohodé& zejména:

a) dobu a misto jednani schiize rady,

b)  jednotlivé zaleZitosti (body programu) pro projednani na schiizi rady,

c)  odpovédnost za zpracovani a predloZeni odbornych podkladi,

d) formu a druh podkladd jednotlivych zalezitosti (bodl programu) pro projednani
s tim, Ze navrhy a podkiady pro projednavani se predkladaji dle dohodnutého
poradi ve formé divodové zpravy.

Pravo pfedkladat radé materialy (dGvodové zpravy) maiji:

a) Clenové rady nebo zastupitelstva,

b) tajemnik M&U,

c)  vedouci odborti M&U, popf. povéfeni zaméstnanci pfisluSného odboru,
d) dalSi osoby, které k tomu byly vyzvany.

(dale jednotlivé jen ,pfedkladatel®).

Materialy (d(ivodové zpravy) uréené pro schizi rady radé predklada prislugny
pfedkladatel prostfednictvim elektronické aplikace tak, aby byly véem &leniim rady
k dispozici nejpozdé&ji 3 dny pfede dnem konani schiize rady. Ve vyjimeénych
pfipadech mohou byt predloZeny pfimo na schiizi rady ustné nebo pisemné.

Materialy (divodové zpravy) pro schiizi rady musi obsahovat:

a)  nazev materialu s uvedenim odboru M&U, jména zpracovatele,

b)  dlvodovou zpravu s vymezenim podstatnych nalezZitosti a okolnosti
prekladane zalezZitosti, ktera musi byt srozumitelna a vécné spravna,

c)  stanovisko odboru M&U, zpracovatele, popf. doporuéeni, s uvedenim davod(
pro navrhované usneseni,

d) pfedpokladany dopad na rozpodet mésta,

€) navrh usneseni, popf. formulace stanoviska, jedna-li se o informativni
material.

Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily &lenim rady
komplexné& posoudit problematiku a piijmout G&inna opatieni.



CL5
Ugast &lent rady na schizi

Clenové rady jsou povinni se z(¢astnit kazdé schlize rady (v misté konani Ci
distan&nim zpGsobem), jinak jsou povinni se predem omluvit starostovi s uvedenim
dlivodu.

Pozdni pfichod nebo pFedcasny odchod ze schGze oznamuje ¢len rady
predsedajicimu a soucasné o tom uvédomuje zapisovatele.

Pfitomnost véech osob a Ggast na schiizi rady, véetné Casu pfihlageni a odhlasenti,
se doklada stvrzenim ugastnika v elektronické aplikaci. U &lend rady Ucastnicich se
schiize rady distan&nim zpUsobem provadi pfislu§nou administraci zapisovatel na
zakladé pokynl predsedajiciho.

Cl.6
Pofad a prubéh schuze rady

Schiizi rady fidi starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo povéfeny Clen
rady (dale také jen ,pfedsedajici®).

Na schiizi rady se jedna o vécech, které byly dany na program a dale o navrzich,
které jsou aktuainé pfedloZeny na schlizi rady.

V pfipadé, Ze novy bod programu nebo n&ktery bod plivodniho programu nelze
fadné projednat bez dodateCnych podkladl, rada mizZe rozhodnout o zarazeni
tohoto bodu do programu nékteré z pfistich schiizi rady a jmenovat zodpovédnou
osobu za zaji$téni dodateénych podkiadu.

Den konani a za&atek schiize rady je stanoven v pozvance. Schiize rady probihaji
zpravidla do 20:00 hod. stim, ze o projednani bodl programu, které nebudou
v uvedené dobé& projednany, rozhodne rada tak, ze:

a) rada bude ve schiizi pokratovat do vyéerpani véech bodl programu,

b) rada schlzi pferusi a bude pokragovat v projednavani ve stanoveny den,

c) rada schlzi ukonéi a neprojednané body programu odloZi na program pfisti
schize rady.

Rada m(ze k jednotlivym bodiim programu pfizvat dalsi osoby pfislusné k podani
vysvétlujicich a dopliiujicich informaci.

Pfedsedajici zahajuje, pferuSuje a ukoncuje schlzi rady, fidi hlasovani a jeho
vysledek zjistuje a vyhladuje. Dba o to, aby schlize méla pracovni charakter a vécny
pribéh.

Rada je schopna se usnaset, je-li pfitomna (v mist& konani &i distan&nim zplsobem)
nadpolovi&ni vétsina vSech jejich ¢lend.

Neni-li vdobé stanoveného za&atku schiize pfitomna (v misté konani nebo
distan&nim zptisobem) nadpoloviéni vétsina vSech ¢lent rady, posouva se zalatek
jednani o 30 minut. Pokud ani po uplynuti této doby neni pfitomna nadpoloviéni
vétsina vdech &lent rady nebo v prib&hu jednani klesne pod tuto nadpoloviéni
vétdinu, ukondi predsedajici schiizi a svold ve Ihute 7 dn( novou schizi rady
k témuz, pfipadn& zbyvajicimu programu. V tomto pfipadé se kpozvance na
zasedani jiz nepfikladaji Zadné materialy k projednani.
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V zahajovaci ¢asti jednani pfedsedajici prohlasi, Ze schlize byla Fadné svolana,
konstatuje usnasenischopnost, informuje pfitomné o pfipadné distanéni Géasti
prislusnych ¢lend rady a dale uréi zapisovatele a dva ovéfovatele zapisu z fad élend
rady. Po pfipadném doplinéni novych bodil navrZzenych &leny rady necha schvalit
program schiize.

Predsedajici sezndmi radu s namitkami &lent rady proti zapisu z pfedchozi schiize
rady, pokud byly vzneseny, a rada o nich rozhodne hlasovanim.

Uvodni slovo k jednotlivym bodim programu prednasi pfedsedajici, pfipadneé
predkladatel.

Do diskuse se v priibéhu schiize prihlaSuje pomoci elektronické aplikace. Bez
ohledu na pofadi diskuse musi byt udéleno slovo tomu &lenovi rady, ktery namita
nedodrZeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich pfedpisu.

Do diskuse se mohou pfihlasit: starosta, mistostarosta, &lenové rady, tajemnik M&U,
vedouci odborl MéU nebo dal$i osoby, pokud Jsou piedkladateli, nebo byli pozvani
na schizi rady.

CL7
Hlasovani

Rada rozhoduje o navrhu usneseni hlasovanim. K platnému pfijeti usneseni rady je
tfeba souhlasu nadpoloviéni vétsiny véech &lend rady. Pfed kazdym hlasovanim
predsedajici vZdy ové&fuje aktualni usnasenischopnost rady.

Kazdy ¢len rady hlasuje o pfedlozeném navrhu osobné. Za fadné osobni hlasovani
nelze povaZovat situaci, kdy distanéné se dGéastnici &len rady hlasuje, aniz by byl
vsouladu s jednacim fadem vidén prostiednictvim technického zafizeni pro
obousmérny pfenos obrazu a zvuku.

Rada hlasuje zpravidla vefejné, nestanovi-li zakon jinak. O navrhu hlasovat tajné
rozhoduje v kaZdém jednotlivém pfipadé rada bez rozpravy. NeumozZfiuje-li
technické feSeni &lenim rady, ktefi se schlize u&astni distanénim zplUsobem,
hlasovat tajn&, hlasuji vefejné. Clenové rady uéastnici se schiize v mists jejiho
konani mohou hlasovat tajné.

Clenové rady hlasuji prostrednictvim elektronické aplikace pro, proti navrhu,
pfipadné se hlasovani zdrZi, nebo nehlasuji. Pfi schvaleném nepouziti elektronické
aplikace ¢&i v pfipadé technické poruchy elektronické aplikace, hlasuji viditelnym
zvednutim ruky, a to v pofadi: pro, proti navrhu, pfipadné se hlasovani zdrzi, nebo
nehlasuji.

VyZaduje-li povaha usneseni, aby rada hlasovala o jednotlivych bodech navrZeného
usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani predsedajici.

Pokud byly predlozeny pozménujici navrhy, da pfedsedajici hlasovat nejprve
otéchto zménach a poté o ostatnich &astech navrhu. V pfipadé uplatnéni
protinavrhu se hlasuje nejdfive o tomto protinavrhu.

V pfipadé, Ze je navrh usneseni predioZen v nékolika variantach, hlasuje rada
nejprve o varianté doporuéené predsedajicim, pficemz schvalenim jedné varianty se
povaZuji ostatni varianty za nepfijaté.

Znéni vSech navrhi usneseni se uvedou v zapise.



Cl. 8
Navrh usneseni rady

1. Navrh usneseni rady pfedklada radé pfedkladatel prostfednictvim elektronické
aplikace. Pokud byly béhem projednavani piijaty pozménujici navrhy a doplriky,
zpracuje predkladatel nové znéni navrhu usneseni.

2. Usneseni musi vzdy odpovidat vysledkim a zavérim jednani, text usneseni musi
byt pfesny, struény, jasny, konkrétni a kontrolovatelny s tim, Ze jeho vypovidajici
a informativni funkce musi byt jednoznacna.

3. Starosta pozastavi v souladu s ust. § 105 zakona vykon usneseni rady, ma-li za to,

Ze je nespravné. Véc pak predloZi k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva.

4. Zvefejnéni usnesenirady v zakonem poZadované upravé se provadi prostfednictvim
zvefejnéni vybéru usneseni v mistnim tisku a na internetovych (webovych)
strankach mésta Zubfi.

5. PInéni usneseni rady zabezpeduije rada, starosta, mistostarosta a MéU pod vedenim
tajemnika Mé&U.

6. Kontrolu pinéni usneseni rady provadi rada 2 x roné.

(o W)
Stiet zajmu

Clen rady je povinen pfi jednani rady, ve kterém vystoupi v rozpravé, predloZi
navrh nebo je opravnén hlasovat, oznamit sv{j pomér k projednavané véci, jestlize se
zietelem k vysledku projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo Gjma
anebo ma-li na v&ci jiny osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zgjem
obecné zfejmy. Oznameni se podava Ustné v prabé&hu jednani, nejpozdéji véak pied tim,
nez rada pfistoupi k hlasovani; oznameni je vzdy soudasti zapisu z jednani.

¢l.10
Ukonéeni schiize rady

1. PFedsedajici prohlasi schizi rady za ukoncenou, pokud byl program zcela vyCerpan
a nikdo se jiz nehlasi o slovo.

2. Ptedsedajici rovnéz prohlasi schizi rady za ukon&enou, pokud klesl pocet vSech
piitomnych &lend (v misté konani &i distancnim zpUsobem) pod nadpoloviéni vétsinu
nebo z jinych zavaznych divodu, zejména pokud nastaly skute¢nosti znemoZziujici
nerusené jednani; v t&chto pfipadech zasedani svola znovu do 7 kalendarnich dna.

¢l. 11
Podminky distan¢ni ucasti élenu rady na schuzi rady

1. Clenové rady jsou v souladu s ust. § 101 odst. 3 zakona o obcich opravnéni téastnit
se schlize rady rovnéz distanénim zpUsobem za podminek stanovenych jednacim
iadem. Pravo &lena rady Ggastnit se schlize prezenéné v misté jejiho konani tim neni
dotéeno.

2. &len rady neméa pravni narok Ggastnit se schiize rady distannim zplsobem. Clen
rady projevujici zajem zudastnit se pfislusné schiize distanénim zplsobem je
povinen pisemné informovat o tomto svém zaméru svolavatele nejpozdéji 3 dny pied
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konanim pfislusné schiize. M&sto Zubii nema povinnost technicky zabezpeovat
realizaci distanéni U¢asti na stran& &lena rady. Naklady souvisejici s technickym
zabezpecenim realizace distanéni G&asti na strané &lena rady nese dotéeny &len
rady. Clen rady UCastnici se schiize distanénim zplisobem je povinen ztG&astnit se
dle pokynU predsedajiciho praktické zkousky pfipojeni, obousmémé komunikace
a hlasovani bezprostfedné pfed zahajenim piislu$né schiize rady.

Clen rady ucastnici se schlze distanénim zplisobem musi byt v audiovizualnim
kontaktu s ostatnimi Ucastniky schiize prostfednictvim technického zafizeni pro
obousmérny pfenos obrazu a zvuku umoZfiujiciho realizovat zakonna prava spojena
s ucasti na schuzi v souladu s pravnim fadem. Clen rady Ugastnici se zasedani
distanénim zpOsobem se pieru§enim obrazového prenosu povazuje za
nepfitomného na zasedani, a to v&etné vsech pravnich dusledk. Predsedajici v
takovém pfipadé zasedani za utelem odstranéni souvisejici technické zavady na
nezbytné nutnou dobu pFerusi. Tato skute¢nost se vZdy uvede do zapisu. Nepodafi-
li se zavadu odstranit, zaznamena zapisovatel nepfitomnost dotéeného &lena rady
do zapisu a pfedsedajici obnovi zasedani, ve kterém da pokracovat dle schvaleného
programu, pokud je rada i nadale usnasenischopna. Pfi vypadku zvuku se vyse
uvedené zasady uplatni pfimo imérné& zavaznosti situace. O spornych pfipadech
rozhodne hlasovanim rada.

Nezbytnou podminkou distanéniho zpisobu uéasti na schizi rady je dale pfipojeni
k elektronické aplikaci, prostiednictvim které probiha hlasovani. Pii distanéni uéasti
Ize hlasovat rovnéz prostfednictvim hlasovacich karet, na nichz je viditelné uveden
odpovidajici pomér &lena rady k hlasovani, tj. zda je pro, proti navrhu, pfipadné se
hlasovani zdrzi, nebo nehlasuje.

Na Cleny rady Géastnicich se schiize distanénim zplisobem se ustanoveni tohoto
jednaciho fadu uplatni pfimérené, pokud z ustanoveni upravujicich jejich distanéni
Ucast nevyplyva néco jiného.

Cl. 12
Komise rady

Rada miZe zfidit jako své iniciativni a poradni organy komise. Sva stanoviska
a nameéty predkladaji komise radé.

Starosta mesta mize po projednani s feditelem Krajského Gradu svéfit komisi vykon
preneseneé plsobnosti v urditych vécech dle § 103 odst.4 pism. c) zakona o obcich.

Komise je ze své Cinnosti odpovédna radé, pfitemz ve vécech prfenesené plisobnosti
na svéfeném useku, pokud ji byly svéfeny, odpovida starostovi mésta.

Komise muZe pfijmout Jednaci fad Komise rady, ve kterém budou upraveny
nalezitosti Cinnosti komise rady s tim, Ze jej musi nejprve predloZit radé ke schvéleni.



€. 13
Organizaéné technické zaleZitosti

1. Rada pofizuje ze své schiize zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida tajemnik MeU.
Zapis podepisuje starosta mésta spolu s mistostarostou mésta nebo jinym starostou
povéfenym radnim.

V zapise se vzdy uvadi:

a) &islo schiize rady, datum a misto konani,

b) &as zahdjeni a ¢as ukonceni schize rady,

c) totoZnost predsedajiciho,

d) totoznost pfitomnych, nepfitomnych a omiuvenych &lentl rady (véetné vSech
zmén bé&hem schuze),

e) totoZnost pfitomnych hostd,

) totoZnost zapisovatele,

g) totoZnost ovérovatell zapisu,

h)  schvéleny porad schize rady,

)] prubéh a vysledek jednani,

) kompletni vyéet podanych navrhii na usnesent,

k)  prlbé&h a vysledky v8ech hlasovani,

)] schvalena znéni véech pfijatych usneseni véetné jejich Eiselnych oznaceni,

m) &as prerudeni a obnoveni schlize (byla-li schize pferusena),

n)  vydet véech oznameni o stfetu zajma,

o) datum pofizeni zapisu,

p)  podpisy.

2. Zapis ze schize rady se pofizuje nejpozdéji do 15 dnli od jejiho konani a je uloZen
na M&U k nahlédnuti &lentim zastupitelstva. Nedilnou soucasti zapisu je prezencni
listina z piisludné schiize rady, ktera je vedena v elektronické aplikaci.

3. O pfipadnych namitkach &lend rady proti zapisu rozhoduje nejblizsi schlize rady.

4. Zéapis ze schize rady vypracovava piislusny zaméstnanec mésta Zubfi zarazeny do
M&U v souladu s jeho pracovnim zafazenim a naplni prace, na zakladé pokyn(i
tajemnika M&U.

Cl. 14
Zavérecna a zrusovaci ustanoveni

1. Nastane-li v priibéhu schize rady situace, kterd neni upravena platnym pravnim
fadem ani jednacim fadem, rozhodne o zpUsobu jejiho feseni rada.

2. Od postupu stanoveného jednacim fadem se rada miZe odchylit, jsou-li spinény
podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup schvalen nadpoloviéni vétsinou
hlast véech &lent rady &i faktickym jednanim rady bez uplatnéni namitek clena rady.
Platnost a uginnost jednaciho fadu tim neni dotCena.

3. Zmény jednaciho fadu provadi rada zruSenim pivodniho a schvalenim nového
usneseni.

4. Tento jednaci fad schvalila Rada mésta Zubfi na své schlzi ¢. 1/2025 konané dne
15. 1. 2025 usnesenim ¢. UR-13-1/25.



5. Tento jednaci fad nabyva Gcinnosti dnem 16. 1. 2025. Timto dnem se rusi Jednaci
rad Rady mésta Zubfi pfijaty dne 13. 9. 2017 na 75. schiizi usnesenim &. RM 75/850.

Ales Mérka /%" < _\Ing. Anna Oplatkova, Ph.D.
starosta mésta [ | L smitd) . mistostarostka mésta
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