OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového Fizeni

v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., 0 Gfednicich tizemnich samospravnych celku,

ve znéni pozdéjsich predpist

Vedouci méstského uradu Zubfi vyhlasuje vybeérové fizeni na funkci

VEDOUCI ODBORU KANCELARE STAROSTY / PRAVNIK-PRAVNICKA
zafazeného do Méstského Uifadu Zubii

Uzemni samospravny celek:

Mésto Zubfi

U Domoviny 234
756 54 Zubri
IC: 003 04 492

Druh prace:

zpracovava, pripravuje, nebo se vyjadiuje K navrhim internich pfedpisi mésta
(smérnice, pokyny, informace, fady, zasady aj.)

kontroluje po pravni strance navrhy usneseni podani do rady a zastupitelstva mésta,
vydava ptipominky a doporuéeni pro ostatni organiza¢ni jednotky méstského ufadu k
upravam podani, kontroluje dodrzovani zakona 0 obcich a jednaciho fadu rady a
zastupitelstva mésta

zaji$tuje po pravni strance organizaci a zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta
zpracovava zasadni pravni vyklady a stanoviska nebo stanovuje obecné postupy
aplikace pravnich predpist nebo komunitarnich predpisti ve specializovanych oborech
ve vymezené pisobnosti statni spravy nebo samospravy, zejména Vv oblasti zakona 0
obcich, vcetné pfipadného feSeni vécné a pravné slozitych piipadl a zastupovani
vetejnych zajmi v soudnich sporech

zpracovava pravni rozbory, posouzeni a stanoviska, poskytuje konzultace a informa¢ni
pomoc pii vyhledavani pravnich predpist

zpracovava, pripravuje nebo se vyjadiuje k navrhiim pravnich piedpist mésta (obecné
zavazné vyhlaSky a nafizeni mésta)

zpracovava a vyjadiuje se K navrhim smluv (individualnim, vzorovym,
soukromopravnim i vefejnopravnim, aj.)

ve spolupraci s ostatnimi subjekty vykonavéd cinnosti souvisejici s nastavenim a
aktualizaci SW pro pfipravu rad a zastupitelstev

vykonava agendu registru smluv dle interniho predpisu mésta

vykonava agendu voleb a referenda

v rozsahu své pracovni ¢innosti zpracovava podani do organtu mésta, odpovédi na
dotazy dle zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu K informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist, zajistuje a odpovida za archivaci materiala dle spisového a
archivacniho fadu.

Misto vykonu prace: mésto Zubii, okres Vsetin



I11.  Predpoklady pro jmenovani do funkce:

Uchaze¢/ka musi spliiovat piedpoklady podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
0 Ufednicich tizemnich samospravnych celkd, ve znéni pozd¢jsich predpist:

e je statnim oblanem Ceské republiky, popf. cizim stitnim obdanem, ktery ma
v Ceské republice trvaly pobyt
e dosahl/a véku 18 let
e je zpusobily/a K pravnim ukontim
e je bezuhonny/a - za bezuhonnou se pro ucely tohoto zakona nepovazuje fyzicka
osoba, ktera byla pravomocné odsouzena:
a) pro trestny ¢in spachany umysling, nebo
b) pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici S vykonem
vefejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla
odsouzena
e ovlada tfedni jazyk.

IV.  Dalsi poZzadavky pro jmenovani do funkce:

a) ze zakona
vysokoskolské vzdélani pravniho sméru

b) znalostni vybavenost
zakon ¢. 128/2000 Sb., 0 obcich, ve znéni pozdéjsich piedpist
zakon ¢. 312/2002 Sb., 0 Gfednicich uzemnich samospravnych celkl, ve znéni
pozdéjsich predpist
zakon €. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist
zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisii
zakon €. 89/2012 Sb., obcansky zékonik, ve znéni pozd&jsich predpisi
zakon €. 99/1963 Sb., obcansky soudni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisi
znalost teorie managementu
znalost principi projektového fizeni.

¢) schopnosti a dovednosti
koncepéni a strategické mysleni, logické pochopeni podstaty véci
syntetické a analytické mysleni, rozvinuté kritické mysleni
predstavivost pii feSeni ukoll, zhodnoceni rizik a pficin situaci a Cinéni zaverq,
definovani optimalnich postupti a jejich optimalni planovani
odolnost viici stresu a zvladani zatézovych situaci
schopnost rozhodnout a realizovat potiebna opatieni
zajisténi kontroly plnéni ukolt
proaktivni piistup, vytrvalost, sebemotivace, flexibilita
prace na PC
ridi¢sky prikaz skupiny B.

d) socialni dovednosti
e ochota spoluprace, respekt k nazoru druhych, uméni naslouchat, motivace ostatnich
k dosaZeni cili, pozitivni mySleni a pozitivni komunikace
e vyborné vyjadiovaci schopnosti, vedeni konstruktivni diskuze, dobré vystupovani,
objektivizace situaci — prace S argumenty
¢ respektovani dohod a kone¢nych rozhodnuti



V. Prihlaska do vybérového Fizeni

Ptihlaska zajemce 0 zaméstnani musi obsahovat:

e jméno, piijmenti, titul

e datum a misto narozeni

e statni pfisluSnost

e misto trvalého pobytu

e (islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana

e datum a podpis

VI.  Pozadované doklady

K ptihlaSce do vybérového fizeni zdjemce piipoji tyto doklady:

e motivaéni dopis (max. jedna stranka formatu A4)

e Zivotopis, ve kterém uvede udaje 0 dosavadnich zaméstnanich a 0 odbornych
znalostech a dovednostech, telefonni kontakt a emailova adresa, popt. ID DS

e vypis z evidence Rejstiiku trestti ne star§i nez 3 mésice; U cizich statnich obcant
obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydanym domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim

e ov¢fena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e lustracni osvédceni (nevztahuje se na obCany narozené po 1. prosinci 1971)

VIl. Platova trida
Druh prace, na ktery je vybérové fizeni vyhlaseno, je zatazen dle nafizeni vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a sprave,
ve znéni pozdé&jsich predpist, do 12. platové tidy.

Piedpokladany néstup do funkce ¢erven — Cervenec 2024, nejdiive vSak 1. dubna 2024.
VIIl. Podani prihlaSek

Ptihlasky je mozno podat pisemné postou nebo osobné na podatelné Méstského Gradu
Zubii na adrese:

Méstsky urad

k rukam vedouciho Gfadu
Mgr. Roman Hep

U Domoviny 234

756 54 Zubii

v uzaviené obalce s oznadenim ,,NEOTVIRAT - Ptihlaska do vybérového Fizeni na
pozici vedouci odboru kancelaie starosty*

Termin piedlozeni ptihlasek: do 31.01.2024 do 10.00 hod.

Vyhlasovatel neru¢i za pozdni doruceni prostfednictvim postovni piepravy, pozdé dorucenou
piihlasku neotevie.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv
Vv jeho prubéhu nebo nevybrat zadného uchazece.

Mgr. Roman Hep, v. r.
vedouci ufadu



