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Priloha ¢. P1 Rezimu zachazeni se sbirkou Muzea Zubfi

BADATELSKY RAD MUZEA ZUBRI

vydany na zakladé § 36 pism. a) zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zakond, pro podminky Muzea Zubii (déle jen ,,Muzea®).

ClL 1

Obecna ustanoveni

1. Nahlizet do sbirek, podsbirek (dale jen ,,archivalie Muzea®) Ize jen po splnéni podminek
stanovenych pravnimi ptedpisy, timto vnitinim pfedpisem, jen v prostorach k tomu
urCenych na adrese Hlavni 824, 756 54 Zubii. (déle jen ,,badatelna*). Do skladovacich
prostor depozitafe Muzea, v nichZ jsou archivalie a sbirkové predméty uloZeny, nemaji
zadatelé o nahlizeni (dale jen ,,badatel*) ptistup.

2. Badatel se pfi vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév badatelny, kde uvede datum
navstévy, své osobni udaje: jméno, ptijmeni, popiipad€ jména a piijmeni, datum narozeni,
bydlisté, ucel navstévy s oznaenim predmétu badatelské ¢innosti (déle jen piehled
nahliZeni). Po dobu navstévy odlozi badatel osobni véci na misté k tomu ur¢eném.

3. Do mistnosti depozitafe nebo mistnosti badatelny nemaji pristup osoby, které porusuji
pravidla dobrych mravii, zejména slusného chovani, jsou znecisténé, pod vlivem alkoholu,
drog anebo jinych psychotropnich latek. Do badatelny je zakdzano vnaset véci, které
mohou zpusobit poskozeni archivalii a sbirkovych pfedmétii. Zaméstnanec muzea je
opravnén vykazat tuto osobu nebo vnesené piredméty mimo prostory badatelny Muzea.

4. Zajemce o badani (badatel) v badatelné¢ Muzea pravdive vyplni badatelsky list, ktery je
soucasné 1 Zadosti o nahlizeni do poZadovanych archivalii a do sbirkového fondu.

5. Badatel prokaZe svou totoZnost zaméstnanci Muzea zejména platnym ob¢anskym
prukazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym priikazem pro ovéfeni totoZnosti,
ktery zkontroluje spravnost udaji uvedenych v badatelském listu.

6. Badatelsky list badatel vypliiuje vZdy pro kazdy kalendaini rok, ve kterém nahlizi do
archivalii a do sbirkového fondu, pfi kazdé zméné Gcelu nahlizeni a pti kazdé zméné
tématu studia.

7. Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokazat svou totoznost platnym ob¢anskym
prukazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym pritkazem totoznosti, nahliZzeni do
archivalii a do sbirkového fondu se mu odepte a dozor v badatelné ma pravo vykazat
takovou osobu z mistnosti.

8. Badateli se archivalie a sbirkové pfedméty predkladaji na zaklade¢ jeho vyslovného
pozadavku, ktery mize Muzeu predbézné zaslat také prostfednictvim drzitele poStovni
licence nebo zaslat anebo ozndmit prostiedky elektronické komunikace (e-mail, fax,
telefon), a to na kontaktni adresy Muzea nebo na jeho internetovych strankach mésta.

9. Pokud pozadavek zajemce o badani zaslany v pisemné nebo elektronické podobé
neobsahuje veskeré udaje shora uvedené nebo pokud je formulace pozadavku na
predloZeni archivalii a sbirkovych pfedmétl nejasnd, nepiesna nebo nekonkrétni, povazuje
se takto zaslany pozadavek za informativni a badateli na jejim zakladé mohou byt




10.

11.

12,

13.

pfipraveny pouze archivalie a sbirkové pfedmé&ty, u kterych neni pochyb, Ze maji byt
predmétem nahliZeni.

Do prostor badatelny miize badatel vstupovat pouze s perem, tuzkou, vlastnimi volnymi
listy papiru bez desek, pfenosnym pocitaéem bez obalu. Pouziti zaznamovych zafizeni,
jako je fotoaparat, kamera, pfirucni skener je mozné pouzit na zaklad¢ pisemného svoleni
zaméstnance OkaS Mésta Zubii (o pofizeni kopii bude potfizen zdznam v badatelském
listé.) Po ukonceni studia ptedlozi badatel své véci ke kontrole za G¢elem zjisténi, zda
neodnasi archivalie a sbirkové pfedméty z badatelny.

V badateln¢ je nutné zachovavat klid a respektovat studijni prostredi, které nesmi byt
naruSovano hlukem, hlasitou komunikaci s dal$imi badateli, nadmérnym pohybem po
badateln€ a obdobnymi rusivymi projevy, které neodpovidaji ucelu navstévy v badatelné.

Ve vSech mistnostech Muzea véetné badatelny neni dovoleno koufit, jist, pit a
telefonovat. U pfistroju, které si badatel piipadné se souhlasem dozoru badatelny pfinasi
do badatelny, vypne badatel veskeré zvukové signaly.

Provozni doba badatelny se fidi provozni dobou Muzea.

%

ClL 2

Provozni rezim badatelny

Dozor v badateln€ neni povinen poskytovat badateli pomoc pfi ¢teni textu archivalii, jeho
prekladani do jinych jazykd, podavani vykladu o historickych realiich souvisejicich
s archivaliemi apod.

Pti nahliZzeni badatel archivalie a sbirkové ptredméty co nejvice Setii. Archivalie

a sbirkové predméty nelze pouzivat jako psaci podlozky, ptimo z nich kopirovat
pripisovym papirem, podtrhavat v nich, $krtat nebo do nich vpisovat nebo je vyuzivat
jinym zptsobem ¢i k jinému ucelu nez je nahlizeni. Fyzické poSkozeni archivalii a
sbirkovych pfedmétl badatelem ma za nasledek, ze badateli bude s okamZitou platnosti
ukonceno povoleni nahlizet do archivalii, dojde-li k poskozeni archivalie, sepiSe o tom
zameéstnanec a badatel pisemny zaznam.

Vsem badateliim se zakazuje vynaset archivalie a sbirkové predméty z badatelny. Badateli
bude s okamzitou platnosti ukon¢eno povoleni nahlizet do archivalii a sbirkového fondu.

Do archivalii a sbirkového fondu vyzadanych badatelem muze nahlizet soucasné jen jedna
osoba, a to badatel, do jehoZ badatelského listu byly piedlozené archivalie a sbirkové
pfedméty zapsany. V odiivodnénych ptipadech miize pfitomny zaméstnanec Muzea
povolit nahlizeni vice osobam.

Badateli se predkladaji archivalie a sbirkové pfedmeéty k nahlédnuti na jeden navstévni
den v mnozstvi podle provoznich podminek a technickych moznosti Muzea.

Zaméstnanec OKaS M¢ésta Zubii predklada badateliim vzdy jen takové mnozstvi archivalii
a sbirkovych predmétd, jejichZ pocet a stav pii vraceni mtze v badatelné bez obtizi
zkontrolovat. Opousti-li zaméstnanec OKaS Mésta Zubii badatelnu, opusti ji soucasné
vSechny pfitomné osoby.

Podminky k nahlizeni stanovené v § 37 odst. 2 a 3 zakona ¢. 499/2004 Sb. (vyzadani
souhlasu Zijici osoby) se nepouziji vSude tam, kde muzeum vlastni licenci podle
autorského zakona.




10.

11.

12

13.

14.

Zduvodnéné vyjimky na lhiitu a mnozstvi archivalii a sbirkovych pfedméth predkladanych
badateli na jeho zadost k nahlizeni povoluje vedouci Odboru kultury a sportu méstského
ufadu v Zubfi.

Vystavovani novych badatelskych listi, pfedani Zddanek na vyhledani archivalii

a sbirkovych pfedméti ke studiu a vydej archivalii ke studiu kon¢i 30 minut pfed koncem
provozni doby badatelny.

Badatel po ukon¢eni nahlizeni do archivalii a sbirkovych piedméti své misto v badatelné
zanecha v fadném stavu. Vlastni vypisy, poznamky a jiné pomicky ¢i véci v badatelné
nezanechava, nybrz si je odnasi s sebou.

Po kazdém ukonceni nahlizeni do archivalii a sbirkovych predméth je badatel povinen
vratit archivalie a sbirkové predméty v poctu, sledu a stavu, v jakém mu byly zaptjceny.
PoruSeni ma za nasledek Setieni o zcizeni nebo poskozeni archivalii a sbirkovych
predméti.

Zameéstnanec Muzea je povinen zkontrolovat pocet a stav badatelem vracenych archivalii
a sbirkovych pfedmétu, a potvrdit podpisem jejich fadné vraceni v badatelském listu jesté
pred odchodem badatele z badatelny.

Informace ziskané¢ z archivalii a sbirkovych predméta uziva badatel jen k ucelu
uvedenému v badatelském listu. Pti jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich nebo
zvetejnénim v médiich badatel uvadi alespon nazev muzea a vyuzitych muzejnich
soubord, a bliz§i oznadeni archivalii (citace), z niz bylo ¢erpano.

Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla na zéklad€ nahlizeni do archivalii
a sbirkového fondu Muzea, zaSle Muzeu jeden jeji vytisk nebo jeji elektronickou podobu.

Cl. 3

Vyuzivani muzejnich pomitcek
Muzeum umoziuje badatelim nahlizeni do muzejnich pomucek.

S muzejnimi pomiickami ptedlozenymi k nahliZzeni, pokud nejsou tfednimi dily a pokud
spliyji znaky predmétu ochrany podle autorského zdkona, se zachézi jako s literarnimi
dily.

Cl. 4

Porizovani reprodukci archivalii

Reprodukce archivalii a sbirkovych pfedmét poskytuje Muzeum z archivalii, které
badatel studuje nebo potiebuje pro Gcely ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském
listu v zavislosti na ptipadném piedem udéleném souhlasu Muzea jako zastupce vlastnika
archivalii a sbirkovych predmétl nebo na ochrané piipadnych autorskych prav a prav
souvisejicich. Reprodukce archivalii a sbirkovych predméta se poskytuji v zavislosti na
provoznich podminkéch a technickych moZnostech Muzea. Reprodukce archivalii

a sbirkovych pfedmétl, u nichZ to nedovoluje jejich fyzicky stav, se neposkytuji.

Zhotoveni reprodukci archivalie nebo archivnich soubort, ptipadné sbirkového predmétu
je provadéno za uplatu podle ceniku sluzeb Muzea Zubfti. Zhotoveni vice nez 5 kopii
jedné listiny povoluje vedouci Odboru kultury a sportu méstského tfadu Zubii.




Cl. 5

Zavéreéna ustanoveni

. Porusi-li badatel nékterou ze zékladnich povinnosti ulozenych badatelskym fadem, mtze
mu byt nahliZeni do archivalii odepteno, poptipadé udéleny souhlas odvolan.

Cinnost badatelny a rozsah viech poskytovanych sluzeb je zavisly na provozné
technickych moznostech Muzea. Spravce depozitaie miZze stanovit dal$i nezbytna
a odpovidajici opatfeni.

5. Ptilohou badatelského tadu je ptiloha P2 — Vzor Badatelského listu.

Ing. Lubomir Vaculin

Tento Badatelsky ¥ad nabyva ucinnosti dnem 1. 4. 2016. Zmény a Gpravy tohoto
dokumentu ptislusi Radé mésta Zubii.

Tento Badatelsky fad schvalila rada mésta na své 36. schtizi dne 23. 03. 2016 usnesenim
RM 36/431 jako piilohu ¢. P1vnitiniho piedpisu VP 007/2016 - Rezimu zachdzeni se
sbirkou Muzea Zubii schvaleného usnesenim RM 35/406 dne 9. 3. 2016.
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nislav Petruzela
starosta , ! mistostarosta




Priloha ¢. P2 Rezimu zachdzeni se sbirkou Muzea Zubfri

BADATELSKY LIST

Zadost o souhlas s badanim v Muzeu Zubf¥i

Badatel:
Jméno a prijment:.........oovviiiiiiiii i Datum narozeni: .......cccccceevuveennnne.
BALISEC: .ocusinsrommssmrosmsnsasasmursssmrurpssssrss sarsssresees somssssss Sexsm s srossan se o8 sep o s sys 18 BEyoH RIS St

Téma a ucel badani (studia):

Zadam timto soudasné o udéleni souhlasu k reprodukovani a publikovéni
sbirkovych predmétl (nehodici se skrtnéte):

ProhlaSeni:

Prohlasuji, Ze jsem si plné védom(a) své osobni odpovédnosti za nakladani s predméty,
dokumentaci a informacemi, které mi byly poskytnuty, a beru na védomi, Ze pfi poruseni
povinnosti vyplyvajicich z badatelského fddu mi miiZze byt dalsi badani v muzeu
odepteno, popf. udéleny souhlas odvolan. Vznikne-li nasledkem mého konani $koda, jsem
povinen ji v plné vysi uhradit.

Bude-li mi dan souhlas k pouziti vlastniho reprodukéniho zafizeni, pouziji reprodukce
vyhradné pro osobni potiebu. Beru na védomi, Ze nakladani s témito reprodukcemi se fidi
autorskym zakonem a Ze bez souhlasu opravnéného z titulu autorského prava je nelze predat
tfeti osob€ nebo zvetejnit.

podpis spravce




Zaznam o studovanych materialech
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