OZNAMENI

o vyhlaseni vybérového Fizeni na pozici vedouci afadu v souladu s § 7 zakona

¢.312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakoni,

ve znéni pozdéjSich piredpisa

Starosta mésta Zubii na zakladé § 7 odst. 3 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkli a 0 zmén¢ nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen Zakon o
urednicich)

vyhlaSuje vybérové Fizeni na funkci vedouci uiadu (tajemnici/tajemnika)

zafazeného do Méstského uiadu Zubii (dale jen Utad).

Nazev Uzemniho samospravného celku:
Mésto Zubti, U domoviny 234, 756 54 Zubfi
Druh préace a misto vykonu prace:

Vedouci ufadu (tajemnice/tajemnik — dale jen Vedouci Gfadu) nese zodpovédnost za plnéni
ukolt Utadu v samostatné ptisobnosti i pfenesené ptisobnosti starostovi.

Vedouci uradu:
a) zajistuje vykon pfenesené plisobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny radé
obce nebo zvIlastnimu organu obce,
b) plni Gkoly uloZené mu zastupitelstvem obce, radou obce nebo starostou,
c) stanovi podle zvlastnich pravnich piedpist platy vS§em zaméstnanciim obce zafazenym do
Utadu,
d) plni tkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich piedpisi vuci
zaméstnanciim obce zafazenym do Utadu,
e) vydava spisovy fad, skarta¢ni fad, pracovni fad a dalSi a obecné zavazné vyhlasky,
vnitini smérnice Utadu, nevydava-li je rada obce,
f) zajiStuje plnéni usneseni organt mésta,
g) Ucastni se zasedani rady mésta a zastupitelstva mésta s hlasem poradnim,
h) zajistuje pofizeni zapisu z porady vedeni, schiizi rady a zastupitelstva mésta vcetné
usneseni,
i) shromazd’uje materidly pro jednani organt mésta od jednotlivych piedkladateli,
j) jedna za Utad s jednotlivymi organy statni spravy ve spravnich zalezitostech, pokud tato
pravomoc neni svéfena jinému organu,
K) tidi a kontroluje ¢innost jednotlivych zaméstnancu prostrednictvim vedoucich odbort,
) zajistuje legislativni ¢innost Utadu pii zpracovani pravnich piedpist mésta, zajistuje
komplexni dohled nad zakonnosti pravnich ptedpist a jinych opatieni organti mésta,
m) feSi ndmitky podjatosti vznesené proti vedoucim tfedniktm,
n) tesi stiznosti na zaméstnance
0) zodpovida za vybaveni Ufadu pracovnimi pomickami a vypocetni technikou.

Piedpoklady pro jmenovani vedoucim tiradu:
Vedoucim ufadu se muze stat fyzicka osoba, ktera splituje piedpoklady podle § 4 a 8 5
Zakona o ufednicich tizemnich samospravnych celku, tj.:
e je statnim obanem Ceské republiky, popf. cizim statnim ob¢anem, ktery ma v Ceské
republice trvaly pobyt,



dosahla veéku 18 let,
e je zpusobilad k pravnim tkonim
e je bezGhonné - za bezthonnou se pro téely tohoto zakona nepovazuje fyzicka osoba, kterd
byla pravomocné odsouzena:
a) pro trestny ¢in spachany umysln¢, nebo
b) pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem veiejné
spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena,
e 0vlada afedni jazyk,
e manejméngé tiiletou praxi:
a) jako vedouci zaméstnanec (ve smyslu § 11 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdé&jsich predpisu), nebo
b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému
celku (ve smyslu § 2 odst. 2 Zakona o ufednicich) nebo pfi vykonu statni spravy v
pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,
c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce
Dé¢lka praxe musi byt splnéna v prubéhu 8 let bezprostiedné predchazejicich jmenovani do
funkce.
Termin nastupu do funkce se dle tohoto vybérového ftizeni piedpoklada v obdobi od
01. 05. 2023 do 01. 08. 2023.
e Vedouci afadu nesmi vykonavat funkci v politickych stranéch a politickych hnutich.

IV. Jiné poZadavky pro jmenovani Vedoucim uradu:

a) vzdélani
Vysokoskolské vzdélani, nejlépe ekonomického nebo pravniho sméru, ukoncené ziskanim
ptislusného akademického titulu.

b) znalostni vybavenost
Zakon o ufednicich,
zakon ¢. 128/2000 Sh., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist,
zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist,
zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozdéjsich piedpist,
zdkon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, ve znéni
pozd¢jsich predpist,
e znalost principi projektového fizeni.

¢) schopnosti a dovednosti
e koncepéni a strategické mysleni, logické pochopeni podstaty véci,
e syntetické a analytické mysleni, rozvinuté kritické mysleni,
predstavivost pii feSeni tkolt, zhodnoceni rizik a pficin situaci a ¢inéni zavéra, definovani
optimalnich postupu a jejich optimalni planovani,
odolnost viéi stresu a zvladani zatézovych situaci,
schopnost rozhodnout a realizovat potiebna opatfeni,
zajisténi kontroly pInéni tkold,
proaktivni ptistup, vytrvalost, sebemotivace, flexibilita.

d) socialni dovednosti
e ochotu spoluprace, respekt k nazoru druhych, uméni naslouchat, motivace ostatnich
k dosaZeni cili, pozitivni mySleni a pozitivni komunikace,



e dobré vyjadifovaci schopnosti, vedeni konstruktivni diskuze, vystupovani odpovidajici
funkci, prace s argumenty,
e respektovani dohod a kone¢nych rozhodnuti.

V. Vycet dokladu, které zajemce pripoji k prihlasce

Ptihlaska zdjemce o zamé&stnani musi obsahovat:
e jméno, piijmeni, titul zdjemce
datum a misto narozeni zajemce
statni ptislusnost zjemce
misto trvalého pobytu zajemce
Cislo obcanského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana
e datum a podpis zajemce
Nepovinné Udaje: telefonni kontakt a emailova adresa

K piihlasce do vybérového tizeni zdjemce piipoji tyto doklady:

e motivacni dopis

e Zivotopis, ve kterém uvede Udaje o dosavadnich zamé&stnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech

e Vvypis zevidence Rejstiiku trestii ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ob¢ant
obdobny doklad osvédc¢ujici bezithonnost vydanym domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevyda, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

e ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

e C(estné prohlaseni o délce a dobé praxe dle poZadavku stanoveného v § 5 Zakona
o ufednicich

e lustra¢ni osvédéeni (nevztahuje na zjemce narozené po 1. prosinci 1971)

VI. Platova trida

Druh prace, na ktery je vyb&rové fizeni vyhlaSeno, je zatfazen dle nafizeni vlady
¢. 341/2017 Shb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spraveé, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, do 12. platové tridy.

VII. Lhiita pro podani prihlasek
Ptihlasky jsou podavany pisemné postou nebo podanim na podatelné Uiadu na adrese:

Meéstsky urad

K rukam starosty

U Domoviny 234

756 54 Zubii

v obélce s ozna¢enim ,NEOTVIRAT - Piihlaska do vybérového Fizeni - vedouci ufadu.*

Termin ptedloZeni piihlasek do pondéli 27. 03. 2023 10:00 hod. Utad nezodpovida za pozdni
doruceni postou, ptihlasky podané po terminu vrati neoteviené zajemci zpét.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho
prabéhu nebo nevybrat zadného uchazece.

Ale§ Mérka, v.r.
starosta mésta Zubfi
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