OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového Fizeni v souladu se zakonem
¢. 312/2002 Sb., o Giednicich izemnich samospravnych celki

starosta mésta Zubii vyhlasuje vybérové fizeni na funkci vedouciho ufadu (tajemnika)
zatfazené¢ho do Méstského tradu Zubfi:

Druh préce:
podiizenymi
zajistuje vykon prenesené pusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svétreny
radé obce nebo zvlastnim organtim obce
pIni Ukoly uloZené mu zastupitelstvem obce, radou nebo starostou
odpovida za plnéni tkoll ufadu v samostatné i1 pfenesené piisobnosti
stanovi podle zvlastnich pravnich pfedpist platy vSem zaméstnancim obce
zatazenych do obecniho Utfadu
plni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich ptedpisit vici
zaméestnancim obce zatazenych do obecniho ufadu
vydava spisovy tad, skartatni fdd a pracovni fad obecniho ufadu a dal$i vnitini
smérnice obecniho ufadu,
tvofi pfedpisy a obecné zavazné vyhlasky
ucastni se schiizi rady mésta, zasedani zastupitelstva mésta
tvofi zapisy a usneseni, zajistovani plnéni usneseni
spolupracuje s ufadem prace v otazkach zaméstnanosti
tidi, koordinuje a kontroluje Cinnosti méstského uradu
priprava sestavovani a kontrola plnéni rozpoctu
vyfizovani stiznosti ob¢anti
vedeni agendy poskytovani informaci, ochrany osobnich udaju a stietu zajmu

Misto vykonu préace: Zubfi

Piedpoklady pro jmenovani vedoucim tradu:

Vedoucim afadu se muze stat fyzicka osoba, ktera spliiuje piedpoklady podle § 4 a § 5
zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkt, v platném znéni, tj.:

je statnim ob¢anem Ceské republiky, popf. cizim statnim ob&anem, ktery ma
v Ceské republice trvaly pobyt
doséhla véku 18 let
je zpusobila k pravnim ukontim
je beztihonna (za bezithonnou se pro ucely tohoto zakona nepovazuje fyzicka osoba,
kterd byla pravomocné odsouzena:
a) pro trestny ¢in spachany umyslné, nebo
b) pro trestny Cin spachany z nedbalosti za jedndni souvisejici s vykonem
vetejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla
odsouzena)
ovlada utedni jazyk
ma nejméngé tiiletou praxi:



a) jako vedouci zamé&stnanec, nebo
b) pti vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k Uzemnimu
samospravnému celku nebo pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo
sluzebnim poméru ke statu,
c) ve funkci ¢lena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce
(délka praxe musi byt splnéna v prabéhu 8 let bezprostiedné piedchazejicich
jmenovani do funkce)

IV.  Dalsi pozadavky pro jmenovani vedoucim turadu:

a) ze zakona
vysokos§kolské vzdélani nejlépe ekonomického nebo pravniho sméru
nesmi vykonavat funkci v politickych strandch a politickych hnutich

b) znalostni vybavenost
zakon ¢. 128/2000 Sh., o obcich (obecni ziizeni)
zakon ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Uzemnich samospravnych celki
zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad
zékon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta
znalost teorie managementu

znalost principi projektového fizeni

¢) schopnosti a dovednosti
e koncepéni a strategické mysleni, logické pochopeni podstaty véci
e syntetické a analytické mysleni, rozvinuté kritické mysleni
e predstavivost pii feSeni Ukold, zhodnoceni rizik a pficin situaci a ¢inéni zavérd,
definovani optimalnich postupu a jejich optimalni planovani
e odolnost viici stresu a zvladani zatézovych situaci
e schopnost rozhodnout a realizovat potiebna opatieni
e zajiSténi kontroly pInéni tkolt
e proaktivni pfistup, vytrvalost, sebemotivace, flexibilita

d) socialni dovednosti

e nejvyssi diraz kladen na:
- ochotu spoluprace, respekt k nazoru druhych, uméni naslouchat, motivace ostatnich
k dosazeni cilti, pozitivni mysleni a pozitivni komunikace
- vyborné vyjadiovaci schopnosti, vedeni konstruktivni diskuze, dobré vystupovani,
objektivizace situaci — préace s argumenty
- respektovani dohod a kone¢nych rozhodnuti

V. Prihlaska do vybérového rizeni
Ptihlaska zdjemce o zaméstnani musi obsahovat:
e jméno, piijmeni, titul zdjemce
e datum a misto narozeni zajemce
e statni pfislu$nost zajemce
e misto trvalého pobytu zajemce



Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana
datum a podpis zajemce

Nepovinné Udaje: telefonni kontakt a emailova adresa

VI.  PoZadované doklady
K ptihlasce do vybérového fizeni zdjemce piipoji tyto doklady:

motivacni dopis

zivotopis, ve kterém uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech

vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ob¢ant
obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydanym domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi se bezihonnost cestnym prohlaSenim
oveétena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

Cestné prohlaSeni o délce a dobé praxe dle pozadavku stanoveneho v § 5 zakona
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych
zakonil

lustra¢ni osvéd¢eni (nevztahuje na ob¢any narozené po 1. prosinci 1971)

VIl. Platova trida
Druh prace, na ktery je vybérové fizeni vyhlaSeno, je zafazen dle nafizeni vlady
¢. 341/2017 Sb. v platném znéni do dvanacté platové tidy.

VIIIl. Podani prihlasek

Ptihlasky jsou podavany pisemné postou nebo podanim na podatelné Méstského uradu
V Zubfii na adrese:

K rukam starosty

AleS Mérka

Meéstsky urad

U Domoviny 234

756 54 Zubii

v obalce s ozna¢enim ,NEOTVIRAT - Ptihlaska do vybérového tizeni na pozici
vedouciho uradu.”

Termin piedloZeni piihlasek do 5.12.2022. 10:00hod.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zruSit toto vybérové fizeni bez uvedeni duvodu kdykoliv
Vv jeho priibéhu nebo nevybrat Zadného uchazece.

Blizsi

informace lze ziskat na Meéstském uradé v Zubii, U Domoviny 234

U mistostarostky Ing. Anny Oplatkové, Ph.D., kancelar ¢. 1, telefon 571757052, mob.
702040026

AleS Mérka, v.r.
starosta mésta Zubfi
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