MESTO ZUBRI

VNITRNIi PREDPIS

Dodatek €. 1 Smérnice pro zadavani verejnych zakazek

Méni vnitini pfedpis €. 22/2017, dle usneseni Rady mésta Zubfi RM 58/711 ze dne 22.02.2017

C.ev.: 003/2020

Hlavni garant smérnice: vedouci EO

Clenové garanéniho tymu:

Prvni Clen:

Datum platnosti smérnice: 12. 08. 2020

Datum uéinnosti smérnice: 01. 09. 2020

Smeérnici vydava: Rada mésta Zubfi

Cislo usneseni organu obce: RM 44/423 ze dne 12. 08. 2020
¢l |

Zmény smérnice

1) Cl. 3 Vyjimky ze smérnice, odst. B. Specifické vyjimky nové zni:

B. Specifické vyjimky

(1) Odpovédna osoba neni povinna postupovat dle této smérnice u VZ malého rozsahu

s predpokladanou hodnotou do 1.000.000,- Ké bez DPH, jedna-li se o tyto pfipady:

a)
b)

c)

d)

pofadani kulturnich a spoleenskych akci,
¢innosti a akce realizované v ramci partnerské spoluprace mésta Zubfi v souladu s pFislusnymi
vnitfnimi pfedpisy,
projektové Cinnosti ve smyslu zakona &. 360/1992 Sb., o vykonu povolani autorizovanych
architektu a o vykonu povolani autorizovanych inzenyrud a technikud €innych ve vystavbé, ve znéni
pozdéjSich predpisq,
vykon autorského nebo technického dozoru.

(2) Uplatni-li odpovédna osoba nékterou ze specifickych vyjimek uvedenych v odst. 1, mize

ji zadat formou pfimého zadani, pokud dodrzi zasady uvedené v €l. 1 odst. 2 této smérnice.




2) ClI. 3 Vyjimky ze smérnice, odst. C. Specifické vyjimky nové zni:

C. Ostatni vyjimky

(1) V pfipadé VZ malého rozsahu, na které je poskytovana dotace, se postupuje v souladu
s metodikou pro zadavani VZ poskytovatele dotace. Ve vécech neupravenych touto metodikou, se
postupuje dle této smérnice, vzdy dle vySe pfedpokladané hodnoty VZ.

(2) Rozhodovani o ostatnich vyjimkach z postupu dle této smérnice je u VZ I. a Il. kategorie
v kompetenci vedeni mésta, u VZ Ill. kategorie v kompetenci RM. RM ma rovnéz opravnéni
rozhodnout o vybéru dodavatele VZ malého rozsahu formou pfimého zadani. Soucasti divodové
zpravy musi byt vzdy konkrétni duvod pro udéleni této vyjimky a zaroven cenové srovnani
s nabidkami jinych dodavatelu.

3) Cl. 4 Finanéni limity, odst. (1) nové zni:

(1) Pro ucely této smérnice zadavatel stanovi nize uvedené pfedpokladané hodnoty VZ
malého rozsahu v K¢ bez DPH.

Kategorie Finanéni limit Predmét VZ Forma VR

l. do 300.000,- K& dodavky, sluzby, stavebni prace pfimé zadani

Il. od 300.001 do 1.000.000,- K& dodavky, sluzby, stavebni prace uzaviena vyzva

od 1.000.001 do 2.000.000,- K& dodavky, sluzby
od 1.000.001 do 6.000.000,- K& stavebni prace

M. oteviena vyzva

4) Cl. 5 VZ malého rozsahu — kategorie | — PRIME ZADANI nové zni:

Primé zadani VZ spociva v zadani zakazky konkrétnimu dodavateli. Vybér dodavatele neni nijak
formalizovan. Odpovédna osoba musi vZdy dodrZovat zasady uvedené v ¢l. 1 odst. 2 této smérnice.

F"ri?:i?m Pre\;i;n et Osloveni - Forma : Uverejnéni = Hodnoceni : Rozhodnuti Vystup
do dodavky
300.000.- K& sluzby’ ) prime : odpovédna odpovédna objednavka
b stavebni zadani osoba osoba
ez DPH A
prace
Nutné podminky / popis aktivity Zodpovida Dil¢ci forma vystupu

prizkum trhu (porovnani nékolika
dodavateld, jejich moznosti, reference na

internetu apod.) nebo na zakladé
odpovédna ocenéného vykazu vymer
Vystaveni a podpis pisemné objednavky osoba
v€. uvedeni odkazu na pfedpis / usneseni RM,
ve kterém je uvedena pravomoc odpovédné
osoby

Stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ +
dodrZeni zadsad uvedenych €l. 1 odst. 2 +
zasady 3 E (hospodarnost, efektivita, ucelnost)

objednavka

5) Cl. 6 VZ malého rozsahu — kategorie Il - UZAVRENA VYZVA nové zni:

Uzaviena vyzva spociva v osloveni uzavieného okruhu moznych dodavatel( a vybéru nejvhodnéjsi
nabidky. Odpovédna osoba odpovida za spravnost zadavacich podminek a pribéh VR.



F"I1i?nnifm Pre\t/jzmet Osloveni  Forma @ Uverejnéni = Hodnoceni Rozhodnuti = Vystup
G2 ST d? d;ﬂ;\tl)‘;y . uzaviena odpovédna -
1.0t?gz.ogg,|:| K& stav’ebm’ min. 3 vyzva - osoba vedeni mésta | smlouva
prace
Nutné podminky / popis aktivity Zodpovida Diléi forma vystupu
priizkum trhu (porovnani nékolika
Stanoveni predpokladané hodnoty VZ odpovédna dodgvatelt‘], jejich moznosti, ref’erencze
osoba na internetu apod.) nebo na zakladé
ocenéného vykazu vymér
Zpracovani zadavacich podminek — Ih(ita pro
podani nabidek ¢ini min. 5 pracovnich dnud (den
odeslani vyzvy se do Ihity pro podani nabidky odpovédna . - . N
nepocita), pfilohou musi byt vzdy pfislusna osoba vyzva k podani nabidky vC. priloh
smlouva s odkazem na Obchodni podminky
mésta Zubfi
Osloveni min. 3 dodavatelt — podminkou je e-mail (potvrzeni o dorugeni a
zpusobilost poskytnout pozadované pInéni, okruh Fectent)
vyzvanych dodavatel( pfi obdobném predmétu odpovédna dopiz s dodejkou
VZ se musi lisit; neni-li to odivodnéno osoba doruéenka z datové schrank
pfedmétem pInéni VZ &i jinymi zvlastnimi . T Y
okolnostmi, pfipadné zru$enim pfedchoziho VR potvrzeni o osobnim prevzeti
Vyhotoveni protokolu a pfedlozeni ke schvaleni odpovédna | Protokol o otevirani (?béle!g posouzeni
osoba a hodnoceni nabidek
—5}%3?22?3;;’% ?&:u nejvhodnéjsi nabidky, popr. \:r?gseg schvaleny a podepsany protokol
Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, popf.
vylouéeni ucéastnikti — bezodkladné po odpovédna oznameni o vybéru, popf. vylouceni,
odsouhlaseni, odeslani e-mailem, popf. postou, osoba v€. potvrzeni o doru&eni Ci prevzeti
prostfednictvim datové schranky nebo osobné
Uzavieni smlouvy — v pfipadé odstoupeni prvniho
UCastnika v pofadi, mize byt osloven dalsi , S .
ucastnik v pofadi; rozhodnuti je v pravomoci vesienl orlvglnal podepsar)(?vsmlogvy,
P . ' S meésta pfip. odstoupeni ucastnika
odpovédné osoby; odstoupeni musi byt vzdy
dolozeno pisemné

6) Cl. 7 VZ malého rozsahu — kategorie Ill - OTEVRENA VYZVA nové zni:

Oteviend vyzva spoéivé v uvefejnéni Oznameni o zahéjeni VR; oznédmeni je vyzvou k podani
nabidek dodavatelll. Odpovédna osoba odpovida za spravnost zadavacich podminek a prubéh VR.

F"Ili?nni(t:m Pre\c/i;net Osloveni | Forma = Uverejnéni | Hodnoceni : Rozhodnuti @ Vystup
od 1.000.001
do 2.000.000,- dodavky weboveé
Ke sluzby oteviena stranky,
bez DPH min. 3 wizva uredni komise Rada mésta smlouva
od 1.000.001 ravebni y deska, profil
do 6.000.000,- S arvéece ! zadavatele
K& bez DPH P
Nutné podminky / popis aktivity Zodpovida Diléi forma vystupu
prizkum trhu (porovnani nékolika
Stanoveni predpokladané hodnoty VZ odpovédna dodgvatelu, jejich moznosti, ref’erencve
osoba na internetu apod.) nebo na zakladé
ocenéného vykazu vymér
Zpracovani zadavacich podminek — Ihlita pro . . P
-] - TRTIPNY . ; ‘1 oznameni o zahgjeni VR v&. pfiloh,
podani nabidek €ini min. 7 pracovnich dnu (den odpovédna o . L » L
NI . . o L pfip. odlvodnéni vyjimky pfi zkraceni
uvefejnéni oznameni se do Ihuty pro podani osoba ;
. AN AR lhaty
nabidky nepocita), pfilohou musi byt vzdy




pfislusna smlouva a Obchodni podminky mésta
Zubfi; Inita maze byt zkracena na min. 5
pracovnich dnu, a to pouze v odivodnénych
pfipadech, tato vyjimka podléha schvaleni
vedenim mésta

Uverejnéni ozndmeni vE. pfiloh — na webovych

strankach / sekce Verejné zakazky, popf. uredni odpovédna " . Y
desce, a to po celou dobu trvani Ihiity pro podani osoba potvrzeni o uverejnent
nabidek
Osloveni min. 3 dodavatelé — podminkou je Moznosti-
zpusobilost poskytnout pozadované pInéni, okruh e-mail (potvrzeni o doruéem’ a
vyzvanych dodavatel( pfi obdobném predmétu pFectent)
VZ se musi liSit; neni-li to od{ivodnéno dopis s dodejkou
predmétem plnéni VZ &i jinymi zvIaStnimi 3 odpovédna dorugenka z datové schranky
okolnostmi, pfipadné zruSenim pfedchoziho VR; o osoba i ) bnim pievzeti
vyjimce z poctu oslovenych dodavateld musi po vrz:p| odo§o’ pk vt’
rozhodnout vedeni mésta; sou€asti oznameni prip. oduvodneni vylimxy poctu
bude odkaz na link, kde jsou zadavaci podminky oslgvgnych _dodavatelu
ke stazeni odeslani z profilu zadavatele
Pisemné vysvétleni zadavacich podminek —
dodavatel je opravnén pozadovat vysvétleni
nejpozdéji 3 pracovni dny pfed uplynutim lhaty
pro podani nabidek (v pfipadé zkracené lhuty
nejpozdéji 2 pracovni dny). Zadavatel mize Z&dost o vysveétleni zadavacich
poskytnout vysvétleni i bez pfedchozi zadosti. podminek v¢. odpovédi
Odpoveédi musi byt poskytnuty nejpozdéji do 2 odpovédna potvrzeni o odeslani vSem znamym
pracovnich dnu po doruéeni zadosti. Pfi Upravé osoba zajemclim
zadavacich podminek, musi byt pfiméfené potvrzeni o uvefejnéni (stejnym
prodlouzena lhata pro podani nabidek, a to podle zpUsobem jako pfi zahajeni)
povahy provedené upravy. V pfipadé zmény,
ktera muze rozsifit okruh moznych dodavateld,
musi €init celou pavodni délku Ihaty pro podani
nabidek.
Jmenovani komise — min. 3 ¢lenové + 1 ndhradnik vedeni rI:)IZ,rJOd?Ut' 0 Jnjepova_mtvk?mls'g .
(na zakladé doporuceni odpovédné osoby) mésta prohiaseni o neexistenct stretu zajmu
(kazdého ¢lena)

Otevirani obalek — mdze byt vefejné, v daném
pfipadé se mohou ucastnit jednotlivi ucastnici,
ktefi podali nabidku, termin musi byt uveden
v oznameni; obalky se oteviraji postupné, sdéluji PV ,

; I . . . . Protokol o otevirani obalek, posouzeni
se identifikacni udaje u€astnika, nabidkova cena komise hod i nabidek
a nabidka ostatnich dilgich hodnoticich kritérii, ahodnocent habide
kterd jsou Ciselné vyjadiena
Posouzeni a hodnoceni nabidek — hodnoceni
nabidek bude provedeno vzdy v souladu se ZZVZ
Vyhotoveni protokolu a pfedlozeni ke schvaleni odgggﬁgna
Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, popf. Rada usneseni RM
vylou€eni uc¢astnikl mésta schvaleny a podepsany protokol
Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, popf.
vylou€eni u€astnikti — bezodkladné po ozndmeni o vybéru, popf. vylougent
odsouhlaseni, odeslani e-mailem, popf. postou, odpovédna V&, potvrzeni o dorL’Jéeni éi Fevzetl’,
prostfednictvim datové schranky nebo osobné, osoba P N icent ¢t p ’
popf. uvefejnénim na webovych strankach v sekci pOpT. uverenen
Vefejné zakazky, bylo-li to vyhrazeno v oznameni
Uzavreni smlouvy — v pfipadé odstoupeni prvniho
UCastnika v pofadi, mize byt osloven dalSi , L, .
- . N . . vedeni original podepsané smlouvy,
ucastnik v pofadi; rozhodnuti je v pravomaoci N > A ;

mésta pfip. odstoupeni ucastnika

vedeni mésta; odstoupeni musi byt vzdy doloZeno
pisemné




odpovédna
osoba

Uverejnéni smlouvy na profilu zadavatele uverejnéni

7) Cl. 8 Viceprace a dodateéné stavebni prace nové zni:

Pro potifeby stanoveni podstatné zmény zavazku ze smlouvy na VZ se pouzije ustanoveni §
222 ZZNZ. Pfi zméné zavazkl ze smlouvy se postupuje pfimérené dle kategorie, do které zakazka
po zméné patfi.

¢l. 2
Zavérecna ustanoveni
(1) Dokumentace o vefejnych zakazkach musi byt archivovana po dobu 10 let od ukonceni
VR.
(2) Schvalenim této smérnice se méni vnitini predpis ¢. VP 022/2017 Smérnice pro zadavani

vefejnych zakazek, schvaleny radou mésta Zubfi na 58. schlizi dne 22. 02. 2017 usnesenim RM €.

58/711.
(3) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01. 09. 2020.

(4) Tuto smérnici schvalila Rada mésta na své 44. schizi dne 12. 08. 2020 usnesenim ¢. RM
44/423.

Ing. Lubomir Vaculin Ales Mérka
starosta mistostarosta



